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Bestätigung / verbindliche Buchung für   …   Auszubildende(n): 
 
 
 
 
 
________________      ____________________________ 
Datum        Ausbildungsbetrieb 
       Stempel/Unterschrift 
 
 
 
 
 
 
 

Fördergesellschaft für berufliche Bildung Plauen-Vogtland e.V. 
Lehrhotel, Auenstraße 22, 08523 Plauen 

Tel.: 03741 26 444 -10/-13, Fax: 03741 26 444 24 
E-Mail: zimmer@fg-bildung.de 

Beruf Prüfungsvorbereitung für die praktische Abschlussprüfung 
 

Hotelfachmann/  
-frau 

 

Tag 1:  

 Marketingmaßnahmen 

 Planen von Veranstaltungen 

 Aufstellen eines Menüs 

Tag 2: 

 Eindecken von Speisefolgen / Deko 
 

 Einsetzen und Ausheben von Speisen und Getränken  

 Tag 3: 

 Korrespondenz/ Schriftverkehr nach DIN  
 

 Anfragen bearbeiten 
 

 Angebote, Reservierungsbestätigungen, Rechnungen erstellen  
 

Tag 4: 

 Umgang mit Gästen, Beratung und Verkauf 
 

 Auskünfte erteilen 
 

Tag 5: 

 Kontrollarbeiten im Wirtschaftsdienst/ Housekeeping 
 

Termin: 28.06. – 02.07.2021 

Kosten: 450,00 € pro Woche – umsatzsteuerfrei / pro Auszubildenden  


